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DANH MỤC HỒ SƠ CỦA 
PHÒNG QUẢN LÝ KHOA HỌC - HỢP TÁC QUỐC TẾ
	Số và ký hiệu HS
	Tên đề mục và tiêu đề hồ sơ
	Thời hạn bảo quản
	Đơn vị/người lập hồ sơ
	Ghi chú

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)

	
	I. Phòng QLKH-HTQT
	
	
	

	
	1. QLKH
	
	
	

	01.QLKH
	Hồ sơ đề tài NCKH của các khoa cấp Trường

	20 năm
	P. QLKH-HTQT/ C. Trang + A. Dũng
	

	02.QLKH
	Hồ sơ đề tài NCKH của các khoa cấp Thành phố
	Vĩnh viễn
	P. QLKH-HTQT/ C. Trang 
A. Dũng
	

	03.QLKH
	Hồ sơ Hội thảo khoa học
	Vĩnh viễn
	P. QLKH-HTQT/ C. Trang
A. Dũng
	

	04.QLKH
	Báo cáo hàng năm công tác KH-CN
	Vĩnh viễn
	P. QLKH-HTQT/ C. Trang 
A. Dũng
	

	05.QLKH
	Báo cáo công tác KH-CN cho các cơ quan chức năng
	20 năm
	P. QLKH-HTQT/

A. Dũng
	

	06.QLKH
	Kế hoạch theo dõi tiến độ thực hiện đề tài NCKH
	5 năm
	P. QLKH-HTQT/

A. Dũng
	

	
	2. HTQT
	
	
	

	07.HTQT
	Kế hoạch, báo cáo công tác HTQT hàng năm
	Vĩnh viễn
	P. QLKH-HTQT/

C. Trang

A. Dũng
	

	08.HTQT
	Báo cáo công tác HTQT cho các cơ quan chức năng
	20 năm
	P. QLKH-HTQT/

A. Dũng
	

	09.HTQT
	Hồ sơ xây dựng chương trình, dự án liên kết đào tạo
	Vĩnh viễn
	P. QLKH-HTQT/

C.Trang 

A. Dũng
	

	10.HTQT
	Hồ sơ giao lưu, trao đổi sinh viên với các trường ĐH nước ngoài
	Vĩnh viễn
	P. QLKH-HTQT/

A. Minh
	

	11.HTQT
	Hồ sơ đoàn ra

- Ký kết hợp tác 
	Vĩnh viễn
	P. QLKH-HTQT/

C. Trang
A. Minh
	

	12.HTQT
	Hồ sơ đoàn vào

- Ký kết hợp tác 
	Vĩnh viễn
	P. QLKH-HTQT/

C. Trang

A. Minh
	

	13.HTQT
	Kế hoạch thực hiện các chương trình liên kết đào tạo
	5 năm
	P. QLKH-HTQT/

C. Trang

A. Dũng
	

	14.HTQT
	Thư, điện, thiệp chúc mừng của các trường ĐH, tổ chức nước ngoài 
	20 năm
	P. QLKH-HTQT/

C. Trang

A. Minh
	


         Bản Danh mục hồ sơ này có 14 hồ sơ, bao gồm:
08 hồ sơ bảo quản vĩnh viễn
06 hồ sơ bảo quản có thời hạn






Thành phố Hồ Chí Minh, ngày   tháng    năm 2017





                            TRƯỞNG ĐƠN VỊ







      Nguyễn Ngọc Trang

Ghi chú:

(1) Ghi số và ký hiệu của hồ sơ

(2) Ghi số thứ tự của đề mục và tiêu đề hồ sơ

(3) Ghi thời hạn bảo quản của hồ sơ: vĩnh viễn hoặc thời hạn bằng số năm cụ thể

(4) Ghi tên đơn vị hoặc cá nhân chịu trách nhiệm lập hồ sơ

(5) Ghi những thông tin đặc biệt về thời hạn bảo quản, đơn vị/người lập hồ sơ, hồ sơ chuyển tiếp từ năm trước sang, hồ sơ có mức độ mật…
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